SEGUROS

GESTION BASICA
DE ACTIVOS

La gestion de activos abarca una amplia gama de elementos que puede
incluir activos fisicos, financieros, intangibles, tecnologicos y humanos.
Una gestion efectiva de estos asegura que se mantengan en buen
estado, se registren adecuadamente y se utilicen de manera eficiente.
Ademas, garantiza que la organizacion esté en cumplimiento con las
regulaciones y maximice el valor de sus recursos, lo que contribuye a su
éxito a largo plazo.




Para realizar una adecuada gestion de los activos, ten en cuenta lo siguiente:

Inventario y clasificacion YN

« Crea un inventario detallado: identifica y registra
todos los activos de la organizacion, tanto fisicos como
intangibles, en una base de datos centralizada o en una
herramienta de gestion. Asegurate de incluir
informacidn relevante para cada uno, como numero de
serie, descripcion, ubicacién, fecha de adquisicion,
valory estado actual.

« Clasificacion de activos: divide los activos en
cateqgorias para facilitar su gestion y sequimiento. Por
ejemplo, puedes tener categorias como activos fijos,
corrientes, intangibles, entre otros. Dentro de cada
categoria, puedes tener subcategorias para una mayor
especificidad, tales como:

1. Efectivo y equivalentes de efectivo: incluye el dinero en efectivo y las inversiones de facil
conversion a este, como cuentas bancarias, certificados de depaosito a corto plazoy fondos
mutuos del mercado monetario.

2. Cuentas por cobrar: representa el dinero que se espera recibir de los clientes por ventas
realizadas a crédito. Es importante senalar que estas también pueden incluir una provision
para cuentas incobrables, para reflejar el riesgo de incumplimiento de pago por parte de
algunos clientes.

3. Inventarios: comprende los bienes y productos que la empresa tiene para su venta o para
su uso en la produccién de bienes o servicios. Incluye materias primas, productos en
procesoy terminados.

4. Inversiones a corto plazo: son inversiones financieras que la empresa tiene la intencién
de vender dentro del proximo ano o ciclo operativo, como bonos y acciones a corto plazo.

5. Anticipos a proveedores: representa pagos anticipados a proveedores por bienes o
servicios que se recibiran en el futuro.

6. Gastos pagados por adelantado: incluye gastos que ya han sido pagados, pero que aun

no se han consumido completamente, como primas de sequros prepagadas o alquileres
anticipados.



valoracion

©

Determinacion del valor: evalua el valor de cada activo para comprender su
importanciay su contribucion al patrimonio de la organizacion. Esta
valoracion puede basarse en el costo de adquisicion, el valor del mercado
actual o el valor neto contable (valor original menos la depreciacién
acumulada).

Reevaluacion periddica: algunos activos pueden cambiar de valor con el
tiempo debido a factores como la depreciacion o el aumento del valor de
mercado. Realiza reevaluaciones periodicas para mantener los registros
actualizados y reflejar el valor real de estos en los estados financieros.
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- Programacion de mantenimiento: establece planes de mantenimiento
preventivo y correctivo para los activos fisicos, como maquinaria, equiposy
vehiculos. El mantenimiento regular puede ayudar a prevenir fallas costosas
y prolongar la vida util de estos.

« Proteccion de activos intangibles: implementa medidas para protegery
promover los activos intangibles, como patentes, marcas registradasy
derechos de autor. Esto puede implicar el registro de propiedad intelectual y
la vigilancia del uso no autorizado de estos(Ley 1581 de 2012).

Evaluacion de riesdos

- Identificacion de riesgos: realiza una evaluacion de riesgos para cada tipo
de activo. Identifica posibles amenazas que puedan afectar su integridad,
seqguridad o valor, como danos fisicos, robo, obsolescencia tecnoldgica o
cambios en el entorno legal y requlatorio.

- Estrategias de mitigacion: desarrolla planes para mitigar los riesgos
identificados. Esto podria implicar la adopcion de medidas de seguridad
fisica, implementacion de politicas de sequridad de la informacion o
diversificacion de las inversiones financieras.




Planificacion de adquisiciones >>>>>>

« Evaluacion de necesidades: identifica las necesidades actuales y futuras
de la organizacion en téerminos de activos. Comprende cuales son esenciales
para el funcionamiento de la empresay cuales son los mas adecuados para
apoyar sus objetivos a largo plazo.

« Presupuesto y financiamiento: establece un presupuesto para las
adquisiciones de activos y determina codmo se financiaran. Considera
opciones como la compra, el arrendamiento o el arrendamiento con opcion
de compra, seqgun lo que sea mas viable para la organizacion.

Deprecaciny amorizcion I
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- Depreciacion de activos fisicos: los activos fisicos, como maquinariay
equipos, tienen una vida util limitada. La depreciacién es el proceso contable
de asignar el costo de un activo alo largo de su vida util. Para ello, utiliza
meétodos adecuados, como el de linea recta o el de saldo decreciente, para
reflejar el desgaste y la obsolescencia en los estados financieros.

« Amortizacion de activos intangibles: los activos intangibles, como
patentes o derechos de autor, también tienen una vida util limitada. La
amortizacién es el proceso contable similar a la depreciacién, pero aplicado
a estos activos. Calcula la amortizacion para reflejar el consumo de los
beneficios economicos del activo (software)alo largo del tiempo.

Contabilidad y sequimiento

« Registro contable: lleva un registro preciso y actualizado de todos los
movimientos de los activos en los libros contables. Esto incluye
adquisiciones, ventas, depreciaciones, amortizaciones, traslados entre
ubicacionesy cualquier otro cambio relevante.

- Seguimiento y auditoria: utiliza sistemas de sequimiento y herramientas
de gestion de activos para mantener un control continuo sobre estosy
facilitar la realizacidn de auditorias periédicas. La auditoria te ayudara a
verificar la precision de los registros contables y la conformidad con las
politicas y procedimientos establecidos.




Desincorporacion

« Procesos de desincorporacion: define procedimientos para retirar o
vender activos que ya no son utiles para la organizacién. Estos
procedimientos deben aseqgurar una disposicion adecuada y legal de estos,
evitando riesgos legales o ambientales.
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« Evaluacion de valor: antes de la desincorporacion, evalua el valor residual
de los activos para determinar si es mas beneficioso venderlos, donarlos o

@ desecharlos. Considera la depreciacion acumuladay el valor de mercado
actual para tomar decisiones informadas.
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- Auditorias internas: realiza auditorias internas de forma periédica para
asegurar que los procedimientos de gestion de activos se estén cumpliendo

§§r@ adecuadamente. Esto ayudara a detectary corregir posibles deficiencias
antes de que se conviertan en problemas mayores.

- Cumplimiento legal y normativo: asegurate de que la gestién de activos
S cumpla con todas las leyes y requlaciones aplicables, incluidas las
E@ relacionadas con la contabilidad, impuestos, seqguridad laboral, medio
ambiente y propiedad intelectual.

Optimizacion de recursos

« Uso eficiente de activos: identifica oportunidades para optimizar el uso de
los activos, como compartir recursos entre departamentos o equipos,
maximizar la utilizacion de activos fisicos o consolidar licencias de software
para reducir costos.

« Evaluacion de rendimiento: monitorea el rendimiento de los activos a lo
largo del tiempo, analiza cémo contribuyen al logro de los objetivos
empresariales y realiza ajustes segun sea necesario para mejorar la
eficienciay el retorno de la inversion.




Gestion de activos tecnolégicos >>>>>

Esta es fundamental para asegurar un uso eficiente de los recursos, mantener la seguridad
y el rendimiento de los equipos y dispositivos, asi como optimizar la inversidn en tecnologia.

Para realizar una adecuada gestion de los activos tecnologicos, ten en cuenta estos
componentes:

« Inventario y documentacion: comienza creando un inventario detallado de todos los
activos tecnolodgicos de la organizacion, como computadores, servidores, impresoras,
dispositivos moviles, licencias de software, entre otros. Asegurate de documentar
informacion importante, como numeros de serie, especificaciones técnicasy
ubicaciones.

- Etiquetado y seguimiento: etiqueta fisicamente los dispositivos para facilitar su
identificacion y sequimiento. También puedes utilizar software de gestién de activos para
rastrear y monitorear los cambios en el estado de estos y las licencias de software.

- Auditorias periddicas: realiza auditorias regulares del inventario para garantizar que la
informacion esté actualizada y precisa, asi podras identificar activos obsoletos,
duplicados o faltantes.



« Actualizaciones y mantenimiento: programa actualizaciones y mantenimiento periodico
para garantizar que los activos tecnoldgicos funcionen correctamente y estén protegidos
contra vulnerabilidades de seguridad.

« Politicas de adquisicion y disposicion: establece politicas claras para la adquisicion de
nuevos activos tecnologicos, asegurandote de que se ajusten alas necesidades de la
organizacion. Ademas, define procedimientos adecuados para la disposicion sequray
ecoldgica de los activos obsoletos.

- Seguridad de la informacion: aseqgurate de implementar medidas de seguridad para
proteger la informacidn sensible almacenada en los activos tecnolégicos. Esto puede
incluir el uso de contrasenas seqguras, el cifrado de datosy las soluciones de seqguridad
informatica.

« Gestion de licencias de software: |leva un registro de todas las licencias de software
utilizadas en la organizacion para garantizar el cumplimiento legal y evitar problemas
relacionados con la pirateria.

« Optimizacion de costos: analiza el uso de los activos tecnologicos para identificar
oportunidades de optimizacion de costos, como consolidar licencias de software o
eliminar equipos poco utilizados.

« Formacion y capacitacion: asegurate de que los colaboradores estén bien informados
sobre el uso adecuado de los activos tecnologicos y proporcionales capacitaciones en
sequridad informatica para evitar errores costosos.

« Herramientas de gestion de activos: considera la adopcion de herramientas de software
para la gestion de activos tecnolégicos, estas facilitaran la administracion, el seguimiento
y la generacién de informes.
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El presente documento fue elaborado por Seqguros Generales Suramericana S.A. (en adelante
SEGUROS SURA) como herramienta de apoyo en la Administracién de Riesgos. Su contenido es
de caracter informativo, por lo tanto:

« No garantiza que todos los riesgos hayan sido identificados o que no existan otros riesgos.

« No sustituye el Sistema de Control Interno o de Administracion de Riesgos que debe tener la
empresa.

» No garantiza, asegura ni significa en forma alguna que el cliente esté cumpliendo con cualquier
ley, estatuto, regulacion o directiva, ni que el cumplimiento de las recomendaciones contenidas
en este informe elimine todos los riesgos o eventos a los que el cliente esté expuesto.

« No es indicativo de existencia o disponibilidad de cobertura bajo ninguna pdliza para cualquier
propiedad o tipo de pérdida o dano.

SEGUROS SURA no asume ninguna garantia o responsabilidad como consecuencia del
acatamiento de cualquier recomendacion u observacién por este medio sugerida, o de la
inadecuada implementacion de las recomendaciones entregadas. Tampoco se obligan a
supervisar el cumplimiento de las mismas, ni garantizan la extincion de los riesgos con la
ejecucion de estas medidas.

Este documento se basa en el analisis de la informacién suministrada por el cliente y sus
empleados, por lo que SEGUROS SURA no ofrece ninguna garantia ni sobre la exactitud de los
datos contenidos en este documento, ni sobre sus calculos o conceptos basados en los datos
que les hayan suministrado segun lo aqui previsto.
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Descarga nuestra App Seguros SURA disponible en: " i

Lineas de atencién 018000 518 888 « Celular #888

Bogota 601437 8888

Cali 602 437 8888

Medellin 604 437 8888 Segurossura.com.co



